
  

Stellenbeschreibung 

 
Das Verbundprojekt „Studier_DA“ möchte Schüler:innen bei ihrer individuellen 

Entscheidungsfindung und der Studiengangwahl unterstützen. Die TU Darmstadt und 

die Hochschule Darmstadt bauen hierzu ein gemeinsames hochschulübergreifendes 

Orientierungs- und Beratungsangebot zur Studienorientierung auf, das 

Studieninteressierten individuell Wege weisen soll. Hierfür suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine studentische Hilfskraft als Unterstützung im Umfang 

von bis zu 25 Stunden/Monat. Die Vergütung beträgt aktuell 13,50€/Std, die Stelle 

ist bis zum 31.03.2023 befristet mit der Möglichkeit einer Vertragsverlängerung. 

 

Ihre Aufgaben:  

 Unterstützung bei allgemeinen Büroaufgaben 

 Datenaufarbeitung sowie Abbildung der Inhalte in verschiedenen Formaten mit 

eigenständigen redaktionellen und Recherchearbeiten 

 Unterstützung bei der Vorbereitung, Durchführung und Auswertung von 

unterschiedlichen Befragungen 

 Mitarbeit bei der Entwicklung und Gestaltung der Projektmaßnahmen (z. B. der 

projekteigenen Website) 

 

Anforderungsprofil 
 

Kompetenzen:  

 Idealerweise Erfahrung mit der Auswertung von Befragungen 

 Routinierte Beherrschung des Office-Pakets 

 Idealerweise Erfahrung mit Befragungssoftware 

 Wünschenswert: Erfahrung mit Websitegestaltung (z. B. Wordpress) 

 

Sprachkenntnisse: 

 Sehr gute Deutschkenntnisse (muttersprachliches Niveau) 

 Präzise Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift, allgemeine Textsicherheit 

 

Sonstige Voraussetzungen:  

 Fähigkeit zur systematischen und ansprechenden Aufbereitung komplexer 

Sachverhalte  

 Eigenverantwortliche und gewissenhafte Arbeitsweise im Team 

 Kommunikationskompetenz 

 Zuverlässigkeit, Terminsicherheit  

 Eingeschrieben als Studierende:r der TU Darmstadt, der Hochschule Darmstadt 

oder einer anderen deutschen Hochschule  

 

Kurzbewerbung (Anschreiben und Lebenslauf) bis 10.07.2022 bitte an:  

TU Darmstadt, Zentrale Studienberatung und -orientierung ZSB, Jacqueline Michel,  

kontakt@studier-da.de; Tel. 06151 16-20814. 


